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Introducción

International Resources Group, Ltd. (IRG), acorde con el proceso de sistematización y manejo de
información con tecnologías de punta y, con la utilización de herramientas de software y bases
de datos; tiene a bien iniciar el proceso de desarrollo e implementación de una base de datos que
permita el manejo de información referente a Tareas, Actividades y Sub Actividades que
desarrolla el Proyecto BIOFOR en su sede Perú.  Para el efecto, se ha desarrollado y probado el
software de IMPACT MONITORING SYSTEM � IMS,  cuyas características permite
proporcionar a los usuarios información detallada sobre el monitoreo de avance de Tareas,
Actividades y Sub Actividades y, permite el  manejo de información desde una base de datos
centralizada y de fácil manejo.

El IMPACT MONITORING SYSTEM - IMS proporciona al usuario informes de Actividades y
Sub-actividades, correspondientes a los Informes Trimestrales, Anuales, Informes de Avance
general, con la finalidad de tomar decisiones sobre la buena marcha y ejecución del proyecto.

El presente manual de usuario esta desarrollado para permitir el manejo del sistema en forma
correcta y adecuada, para obtener información en forma óptima y rápida, monitoreo de las
actividades criticas, así como también permitir una sistematización de información con informes
estructurados de uso interno y externo.
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1. Requerimientos de Hardware y Software

En cuanto a los requerimientos del sistema de base de datos, se considera siguientes como
mínimos indispensables, así mismo los requerimientos para la forma de trabajo multiusuario, y
los requerimientos de configuración de las estaciones de trabajo.

1.1 Requerimientos de Hardware

Servidor de Red
� Microprocesador  : Pentium II / III
� Velocidad : 300 Mhz o superior
� Memoria Ram : 32 Mb o superior
� Tarjeta de Video : 4 Mb
� Espacio en Disco Duro : 30 Mb
� Disk Drive : 3.5� 1.44 Mb
� Monitor : 14� 0.28 pitch

Estaciones de Trabajo
� Microprocesador  : Pentium II / III
� Velocidad : 266 Mhz o superior
� Memoria Ram   : 32 Mb o superior
� Tarjeta de Video : 2 Mb
� Espacio en Disco Duro : 30 Mb
� Disk Drive : 3.5� 1.44 Mb
� Monitor : 14� 0.28 pitch

1.2 Requerimientos de Software

En cuanto a los requerimientos de software se requiere contar con el siguiente software:

Servidor de Red
� Sistema Operativo : Windows NT 4.0 Service Pack 4
� Office 97 : Access 97
� Estaciones de Trabajo : Windows 95/98
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2. Características de la Base de Datos

La base de datos ha sido desarrollada en Access 97 (Versión Profesional en Español), por lo que
las características en cuanto a aspectos de programación, ha requerido realizar una programación
en código Visual Basic, a nivel de los módulos especiales. Las ventajas que ofrece el Access en
cuanto a la generación de informes, lo hace bastante versátil.

En cuanto a la migración de datos, los módulos de Access permiten migrar información tanto a
Word, Excel así como gestores de base de datos del tipo xbase, la generación de informes con el
apoyo del asistente de informes  lo hace bastante fácil de manejar por los usuarios no
programadores.

Dentro de las características propias del Access, la ejecución de la base de datos, para el modo de
multiusuario es bastante transparente, creando una imagen del programa en cada estación de
trabajo, conservando la performance del mismo.

Otro aspecto fundamental, que no significa limitación es que requiere que el Office 97 (o por lo
menos el módulo del Access) se encuentre instalado en la estación de trabajo, lo que permite su
ejecución con mínimos requerimientos para realizar el enlace en red.
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3. Menú de Ingreso al Sistema

El sistema presenta un Menú de Ingreso al sistema, el cual presenta las opciones de seguridad de
claves de acceso para el personal autorizado a acceder a la base de datos. Como podemos
apreciar en la Figura Nro. 1 se muestra la opción de la Pantalla Principal del sistema, donde
podemos detallar lo siguiente:

 Figura Nro. 1

Personal

Se refiere al ingreso del nombre y apellido del personal que hará uso del sistema. Existe una
función incorporada que permite visualizar una relación de Nombres y Apellidos, información
que puede actualizarse desde el Menú de Mantenimiento/Personal.

Level

Selecciona el tipo de nivel de acceso que se puede tener a la base de datos: Usuario y
Administrador.

a. Usuario
Este tipo de nivel permite realizar el ingreso de información referido a los informes de Tareas,
Actividades y Sub Actividades, mediante formularios elaborados para tal fin.

Se considera USUARIO, a los especialistas técnicos, coordinadores y otros, que tienen alguna
responsabilidad en Tareas y/o Actividades.
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b. Administrator
Este tipo de nivel de acceso permite realizar una gestión de la base de datos en forma extensiva,
mediante las funciones generales tales como: Edición, Actualización, Mantenimiento,
Eliminación, Informes y demás acciones de administración de la base de datos. Se considera
ADMINISTRATOR, a los especialistas encargados de la administración de la base de datos, así
como al personal directivo del proyecto y/o oficina principal, quienes pueden ingresar a la base
de datos para realizar operaciones de análisis, gestión de datos y revisiones específicas, así como
el mantenimiento de la información.

c. Password
Es una palabra clave, que permite el acceso al sistema en dos formas: Usuario y Administrador.
Desde el panel de Mantenimiento, se puede realizar el mantenimiento de los diferentes Claves
de Ingreso, los cuales se asignan a cada miembro del personal. Posteriormente se puede asignar
claves a nuevos usuarios. La Clave de Acceso inicial (password) está compuesta por las iniciales
del personal, esto es:

Patricia Fernández-Davila :    PF
Oscar Rada S.  :    OR
Daniel Valle    :    DV

Para mayor detalle Ver Figura Nro. 2

Cabe mencionar que, el Administrador determinará el nivel de acceso de cada uno de los
miembros del personal, nivel que determina el grado de acceso a la base de datos.

Además mediante el formulario de Mantenimiento/Personal se puede incluir accesos
adicionales a la base de datos, el mismo formulario es utilizado en todo el sistema cuando se
refiere a datos de personal.

Figura Nro. 2
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La función de seguridad permite al administrador definir quienes acceden a la base de datos así
como su nivel de acceso. La actualización de las Claves de Acceso (password) desde el Area de
Mantenimiento de Personal resulta de fácil operación desde el área de mantenimiento de
personal. Siendo ésta una única tabla que funciona con todo el resto del programa y permite
determinar en forma precisa el nivel de ingreso al sistema.

Una vez ingresados los respectivos códigos y claves de acceso de autorización de usuario se
presenta un formulario donde se encuentran las áreas de trabajo principales del sistema:
Funciones y Operaciones. Ver Figura No. 3

Figura Nro. 3

A continuación se detalla brevemente las áreas de Funciones y Operaciones.
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4. Descripción del Sistema

4.1 Funciones

El área de Funciones contiene las opciones referidas al ingreso de información del sistema, así
como los principales formularios de trabajo.

1. Tareas / Actividades / Sub Actividades
Esta función nos permite acceder a los formularios de ingreso de progreso tanto de las
Tareas, Actividades y actualización de los datos de fechas en las Sub Actividades.

2. Resultados / Interim Targets / Indicadores
Esta función nos permite realizar los enlaces de Resultados e Interim Targets con sus
respectivos indicadores. Así mismo nos permite realizar operaciones básicas sobre esta
información como: Edición y Adición de Resultados e Interim Targets; para el caso de
Indicadores presenta la posibilidad de Edición.

3. Enlace de Áreas de Impacto
Esta función nos permite realizar un enlace entre las Tareas y Actividades con los
Resultados e Interim Targets del proyecto. Cabe mencionar la importancia de realizar una
buena planificación en cuanto a esta información: �Los informes que se obtienen (la
estructura de información y datos) dependen de la buena consignación y enlace de las
Tareas y Actividades con sus Resultados e Interim Targets�.

4. Bosquejo de Progresos
Esta función tiene como objetivo poder realizar un control de calidad de los datos
ingresados (control previo), esto es: Los especialistas técnicos ingresan informes de
progresos tanto a Tareas y Actividades, estos se guardan en tablas las mismas que pueden
ser accesados por el Administrador, quien ha de depurar, revisar la información.

4.2 Operaciones

El área de Operaciones contiene las opciones referidas a la gestión y operación general del
sistema. Las operaciones principales se detallan a continuación:

1. Informes Generales
Esta función nos permite acceder al área general de informes. Se accede a un formulario
denominado Opciones de Informe, el cual contiene las opciones de:
� Informe Trimestral � Informe Anual

Corresponde a los informes (informes estructurados) a ser presentados al nivel de
Resultados e Internal Project Management en relación con las Tareas y Actividades.

� Progresos de Tarea
Presenta un informe estructurado donde se consigna información de Tarea y
Actividad en forma resumida incluyendo el Comentario de Cumplimiento de la
Tarea/Actividad, además de las fechas de planeadas de inicio y término.
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� Otros Informes
Esta opción contiene  los siguientes informes:
- Informe General de Sub-Actividades
- Informe de Progreso de Indicadores
- Resultados del Plan de Trabajo BIOFOR

� Gastos
Esta opción presenta información de gasto acumulado al nivel de Trimestres y
Acumulados Anuales, tanto a modo de vista previa como impreso en papel.

2. Mantenimiento
Esta función nos permite acceder a dos aspectos importantes del sistema:
� Aspectos de Personal (Adición de Personal Autorizado a ingresar al sistema, Nivel

de Acceso, Asignación de Clave de Acceso).
� Definición del Año del Proyecto, donde se puede asignar períodos de vida del

proyecto (años) y las fechas de inicio y término de cada período.
Ver Figura No. 4

Figura Nro. 4

3. Anexar
Esta función esta referida a la migración de la información inicialmente ingresada por los
profesionales y técnicos, hacia la base final de datos. Ésta migración crea una copia de la
información actualizada en las tablas de trabajo final, la que se emplea para generar los
informes finales, implica asimismo la creación de los históricos de datos.

4. Gastos
Esta función nos permite realizar la presentación de información sobre los gastos
acumulados al nivel de Actividades del proyecto, está en función de la información
proporcionada por el área financiera.
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5. Formularios del Sistema

Los formularios son aquellos desarrollados para las áreas de: Funciones (Progresos de Tareas /
Actividades y Sub Actividades) y Operaciones (Informes, Mantenimiento, Anexar y
Presupuesto).

A continuación detallamos cada uno de los respectivos Menus y Formularios:

5.1  Menú: Tareas / Actividades / Sub Actividades

Este Menú se presenta a modo de lista  de selección de Tareas, Actividades y Sub - Actividades
del proyecto. Para tal efecto, la estructura de datos de dichos items, deben haberse ingresado
previamente en el modo administrador. Ver Figura Nro. 5 a continuación:

Figura Nro. 5

Este Menú también contiene un área denominada Funciones, la misma que permite a través de
Botones de Comando, ingresar a las siguientes áreas:

1. Progreso de Tareas: Formulario Ingreso de Progreso de Tareas
Presenta un formulario de ingreso de información de avance con respecto a las tareas. La
estructura de información que se requiere consignar se puede observar en la Figura 6.

Formulario Progreso de Tareas
Este formulario es uno de los más importantes pues permite ingresar el avance con
respecto a las Tareas, para mayor detalle Ver Figura Nro.6.

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� Planned Start Date : Es la fecha planificada de inicio de la Tarea
� Planned End Date : Es la fecha planificada de término de la Tarea
� Task ID : Número de Identificación de la Tarea
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� Activity ID : Número de Identificación de la Actividad
� Title : Denominación de la Tarea
� Person Responsible : Persona Responsable de Informar sobre la Tarea
� Monitored By : Persona Responsable del Monitoreo de la Tarea
� Completion Comments : Es un comentario que se ingresa cuando la Tarea ha sido

culminada
� Start Date : Fecha del Período de Inicio que comprende el informe
� End Date : Fecha del Período de Fin que comprende el informe
� Progress : El informe de avance propiamente dicho
� Outcomes/Deliverables : Se refiere a la información de los productos que se han

de obtener
� Lessons Learned : Se refiere a la experiencia que se ha obtenido en el

proceso

Funciones: Representan las funciones de operación aplicables a los registros que se
encuentran activos en pantalla y son los siguientes:
<< : Función que permite retrocede un registro a la vez
>> : Función que permite Avanzar  un registro a la vez
Add : Función que permite Agrega un nuevo registro
Delete : Función que permite Eliminar el registro activo

Check : La función de check activado no permite borrar el registro, así
como no permite alterar la información del registro.

Resumen : Función que permite visualizar la información ingresada a la Tarea
seleccionada. Ver descripción líneas abajo (Función Start Date / End
Date / Resumen).

Figura Nro. 6
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Función Start Date / End Date / Resumen
Esta función nos presenta la información de todos los registros ingresados en la base de
datos según el rango de fecha seleccionado. Una vez ingresado el rango de fechas el
botón de comando Resumen, presenta una vista previa de los registros que se encuentran
relacionados a la Tarea seleccionada. La finalidad es permitir que el usuario tenga una
visión panorámica de los registros ingresados anteriormente y pueda realizar un resumen
de la Tarea, a modo de consolidado. Ver Figura Nro. 7

Figura Nro. 7

2. Progreso de Actividades: Formulario Ingreso de Progreso de Actividades
Presenta un formulario de ingreso de información referente a los avances con respecto a
las Actividades La estructura de información que se requiere consignar se puede observar
en la Figura Nro. 8

Formulario Progreso de Actividades
Este formulario es el segundo en importancia pues permite ingresar los avances con
respecto a las Actividades, para mayor detalle Ver Figura Nro. 8

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� Title : Denominación de la Tarea
� Best Reported : Persona Responsable de Informar sobre la Actividad
� Completion Comments : Comentario de Tarea que ha sido culminada
� Date Entry : Fecha del sistema referida al día en que se ingresa la

información
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� Progress : El informe de avance propiamente dicho
� Outcomes/Deliverables : Se refiere a la información de los productos obtenidos
� Lessons Learned : Se refiere a la experiencia que se ha obtenido en el

proceso

Funciones: Representan las funciones de operación aplicables a los registros que se
encuentran activos en pantalla y son los siguientes:
<< : Función que permite retroceder un registro a la vez
>> : Función que permite avanzar un registro a la vez
Add : Función que permite adiciona un nuevo registro
Delete : Función que permite elimina el registro activo
    Check : Esta función activada no permite borrar el registro actual, así

como no permite alterar la información del mismo.
Resumen : Función que permite visualizar la información ingresada a la

Actividad seleccionada.

Ver descripción líneas abajo (Función Resumen Fecha de Inicio / Fecha de Término)

Figura Nro. 8

Función Resumen (Fecha de Inicio / Fecha de Término)
Esta función nos presenta la información de todos los registros ingresados en la base de
datos según el rango de fechas seleccionado, Una vez ingresado dicho rango de fechas, el
botón de comando Resumen, presenta una vista previa de los registros que se encuentran
relacionados con la actual actividad seleccionada. Ver Figura Nro. 9
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Figura Nro. 9

3. Progreso de Sub Actividades: Formulario de Ingreso de Datos de Sub Actividades
Presenta un formulario de ingreso de información el cual requiere las fechas puntuales en
que se realizaron las Actividades. La estructura de información a consignar se puede
observar en la Figura Nro. 10

Formulario Progreso de Sub Actividades
Este formulario es el tercero en importancia pues permite ingresar la información relativa
a las fechas de inicio y término de cada una de las sub actividades programadas, definir
finalmente que Tareas/Actividades han alcanzado programada, para mayor detalle Ver
Figura Nro. 10.

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� Activity ID : Número de Identificación de la Actividad
� Sub Activity ID : Número de Identificación de la Sub Actividad
� Planned Start : Fecha Planificada de Inicio de la Sub Actividad
� Planned End : Fecha Planificada de Fin de la Sub Actividad
� Actual Start : Fecha Real de Inicio de la Sub Actividad
� Actual End : Fecha Real de Fin de la Sub Actividad
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Figura Nro. 10

4. Agregar / Editar Tareas: Formulario Creación de Tareas
Presenta un formulario de ingreso de información para la creación de una nueva Tarea.
La estructura de información se puede observar en la Figura Nro. 11

Formulario Agregar / Editar Tareas
Este formulario mostrado en la Figura Nro. 11, permite realizar Ediciones en el texto de
creación del de la Tarea, pertenece al área de mantenimiento, se ingresa  a través del
botón de comando Agregar / Editar Tareas.

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� Task ID : Número de Identificación de la Tarea
� Project Period : Período del Proyecto (Año) al que pertenece la Tarea
� Planned Start : Fecha Planificada de Inicio de la Tarea
� Planned End : Fecha Planificada de Fin de la Tarea
� Wording Long : Descripción Extensa de la Tarea
� Wording Short : Descripción Corta de la Tarea
� Initial Status Date : Fecha de Inicio del Estado Inicial
� Initial Status : Estado Inicial, antes de la Ejecución de la Tarea
� Planned End Status : Estado Final que se espera alcanzar después de la
 Ejecución de la Tarea
� Best Reporter : Responsable del Monitoreo de la Tarea
� Responsible Person : Responsable de la Ejecución de la Tarea
� Description : Descripción General de la Tarea

Funciones: Representan las funciones de operación aplicables a los registros que se
encuentran activos en pantalla y son los siguientes:
<< : Función que permite retroceder un registro
>> : Función que permite avanzar un registro
Add : Función que permite agrega nuevo registro
Salir : Salir del Formulario
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Figura Nro. 11

5. Agregar Actividad: Formulario Creación de Actividades
Presenta un formulario de ingreso de información para la creación de una nueva
Actividad. La estructura de información que se requiere consignar se puede observar en
la Figura Nro. 12

Figura Nro. 12
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6. Editar Actividad: Formulario Modificación de Actividades
Presenta un formulario de ingreso de información para la creación de una nueva
Actividad. La estructura de información que se requiere consignar se puede observar en
la Figura Nro. 13

Figura Nro. 13

7. Adicionar / Editar Sub Actividades:  Formulario de Edición de Sub Actividades
Presenta un formulario de edición de una sub actividad en particular. La estructura de
información que se requiere consignar se puede observar en la Figura Nro. 7

Formulario Edit Activity / Sub Activity
Este formulario mostrado en la Figura Nro. 6, permite realizar modificaciones al texto
de la actividad. Pertenece al área de mantenimiento, y se ingresa mediante el botón de
comando Definir Tarea.

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� Task ID : Número de Identificación de la Tarea
� Activity ID : Número de Identificación de la Sub Activity
� Project Period : Período del Proyecto (Año) al que pertenece la Tarea
� Planned Start : Fecha Planificada de Inicio de la Sub Actividad
� Planned End : Fecha Planificada de Fin de la Sub Actividad
� Wording Long : Descripción Extensa de la Actividad
� Wording Short : Descripción Corta de la Actividad
� Initial Status Date : Fecha de Inicio del Estado Inicial
� Initial Status : Estado Inicial, antes de la Ejecución de la Tarea
� Planned End Status : Estado Final, después de la Ejecución de la Tarea
� Best Report : Responsable del Monitoreo de la Tarea
� Person Responsable : Responsable de la Ejecución de la Tarea
� Description : Descripción General de la Tarea
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Funciones: Representan las funciones de operación aplicables a los registros que se
encuentran activos en pantalla y son los siguientes:
Delete Activity : Retroceder registros
Add Sub Activity : Avanza registros
Edit Sub Activity  : Agrega nuevo registro
Salir : Elimina el registro activo
     Check for Deleted : La función de check cuando esta activado no permite

borrar el registro actual, así tampoco permite alterar la
información del mismo.

Figura Nro. 14

Figura Nro. 15
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5.2 Menú: Resultados / Interim Target / Indicadores

El formulario mostrado en la Figura Nro. 16, permite, enlazar los Resultados y Objetivos
Intermedios con sus respectivos indicadores.  Presenta dos listados, el de la izquierda se refiere a
los Resultados,  Interim Targets, Objetivos Estratégicos que se consideran importantes para el
Proyecto, y el de la derecha es una lista de selección con los indicadores para cada uno de los
Resultados, Interim Targets y Objetivos Estratégicos.

Los botones de función que contienen son respectivamente los siguientes:

Botones de Función de la Lista de Selección de Results and Interim Targets
Edit : Permite la corrección (edición) de cada Resultados e Interim Targets.
Add : Permite agregar nuevos Resultados, Interim Targets u otros.

Botones de Función de la Lista de Selección de List of Indicators
Edit : Permite la corrección (edición) de cada Indicador definido.
Salida : Función de Salida del formulario.

Figura Nro. 16

1. Formulario Agregar / Editar  Definición de Áreas de Impactos
El formulario mostrado en la Figura Nro. 17, permite realizar edición de los datos
consignados como Higher Impact Areas, a las definiciones de creación del mismo.

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� Task ID : Número de Identificación de la Tarea
� Year : Período del Año al que pertenece el Area de Impacto
� Seq. Number : Número Correlativo de Creación del Area de Impacto
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� Wording Long : Descripción Extensa del Area de Impacto
� Wording Short : Descripción Corta del Area de Impacto
� Descripcion : Descripción del Area de Impacto
� Reporter : Persona Responsable de la información ingresada
� Planned Start : Fecha Planificada de Inicio
� Planned End : Fecha Planificada de Fin
� Actual Start : Fecha Actual de Inicio
� Actual End : Fecha Actual de Fin
� Report Title : Título del Informe

Botones Función
Edit : Permite la corrección (edición) de cada Indicador definido.
Salida : Función de Salida del formulario.

Figura Nro. 17

2. Formulario Definición de Indicadores
El formulario mostrado en la Figura Nro. 18, permite realizar agregar y editar
definiciones de Indicadores referidos a los Resultados e Interim Targets.

La estructura de datos que contiene es el siguiente:
� I_ID : Número de Identificación del Area de Impacto
� IA_ID : Número de Identificación del Indicador
� Title : Descripción del Indicador
� Baseline Value : Situación Actual (Valor de la Línea Base)
� Target Value : Valor Objetivo
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� Source Method : Fuente / Método
� Definitions : Definición del Indicador
� Notes : Notas referentes al indicador
� Latest Report : Ultimo informe realizado
� Latest Reporter : Persona que ha realizado el último informe
� Lastest Reporter Date : Fecha del Ultimo informe

Botones Función
Add : Función que permite la corrección (edición) de cada Indicador definido
<< : Función que permite retrocede un registro
>> : Función que permite avanzar un registro
Salida : Función que permite salir del formulario

Figura Nro. 18

5.3 Menú: Enlace con Áreas de Impacto

El formulario mostrado en la Figura Nro. 19, permite realizar los enlaces entre las Tareas y
Actividades con los Areas de Impacto. Esto es una función importante dado que en los informes
elaborados (Informes Trimestrales, Anuales, etc.) solamente se consideran para su impresión
aquellas Tareas y Actividades que se encuentra enlazadas, por lo que hay que tener sumo
cuidado en enlazar la información que se requiera. Este formulario presenta las siguientes áreas
de trabajo, botones de selección y lista de selecciones siguientes:

1. Selección de Opciones
Presenta dos opciones que a continuación se detallan:
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� Enlace de Tareas con Otras Áreas de Impacto
Permite seleccionar que Tareas existentes en la base de datos, (previamente definidas)
se van enlazar con los Indicadores.

2. Lista de Tareas
Cuadro de Lista que presenta a las Tareas posibles de ser enlazadas con los Indicadores
existentes.
� Enlace de Actividades con Otras Áreas de Impacto

Permite seleccionar que Actividades existentes en la base de datos, (previamente
definidas) se van  enlazar con los Indicadores.

3. Lista de Actividades
Cuadro de Lista que presenta a las Actividades posibles de ser enlazadas con los
Indicadores existentes.

4. Lista de Áreas de Impactos Enlazadas con Tareas / Actividades
Cuadro de Lista que presenta la base de datos de Indicadores existentes.

Botones Función
Salida: Función de Salida del formulario.

Figura Nro. 19

5.4 Menú: Bosquejo de Progresos

El formulario permite realizar una revisión de los registros de avance de progreso (Tareas,
Actividades y Sub Actividades), con la finalidad de realizar un control de calidad (corrección de
errores, falta de datos, etc.) sobre la información del trimestre que ha de ingresar a la base de
datos definitiva. Es una especie de borrador previo, una vez corregido, esta información se
pasará íntegramente a la base de datos definitiva, para su consolidación y informes respectivos.
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� Borrador de Progreso de Tareas
Borrador de Avances de Progresos de Tarea, información que ha sido ingresada a través de la
red por los especialistas, sobre sus avances con respectos a las Tareas.

� Borrador de Progreso de Actividades
Borrador de Avances de Progresos de Actividades, información que ha sido ingresada a
través de la red por los especialistas, sobre sus avances con respectos a las Actividades.

� Borrador de Progreso de Sub Actividades
Borrador de Avances de Progresos de Sub Actividades, información que ha sido ingresada a
través de la red por los especialistas, sobre los cambios de fecha de las sub - actividades.

5.5 Menú: Generación de Informes

El Menú de Generación de Informes se denomina Opciones de Informe, el mismo que está
conformado por (04) cuatro secciones:

1. Formulario de Informe: Informe Anual, Trimestral del Proyecto
2. Formulario de Informe: Otros Informes
3. Formulario de Informe: Informe de Progresos de Tareas
4. Formulario de Informe: Informes de Gastos

Estos formularios de informe se describen a continuación:

1. Informes: Annual, Quarterly or BIOFOR Contributions Reports
El formulario de informe mostrado en la Figura Nro. 20 corresponde al formulario general
de informes Anual y Trimestrales, en cual presenta la información por períodos anuales
según la distribución particular del proyecto. Contiene un formato de pre-visualización de la
información antes de ser enviado a la impresora. Presenta tres secciones bien definidas:

Figura Nro. 20

� Opción: Informe Anual: Es un Informe Anual de Progresos de Tareas, Actividades y
Sub Actividades, correspondiente al año que se está reportando. Presenta un informe
estructurado por niveles considerándose el orden de selección: Resultados / Tareas /
Actividades.
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� Opción: Informe Trimestral: Este informe es básicamente de la misma estructura que el
anterior, la diferencia es que éste informe se refiere a los períodos trimestres del año,
identificándose:

I Trimestre : Enero � Febrero � Marzo.
II Trimestre : Abril � Mayo � Junio.
III Trimestre : Julio � Agosto � Setiembre.
IV Trimestre : Octubre � Noviembre � Diciembre.

Asimismo existe una lista referida a los años del proyecto, esto significa que se puede
seleccionar el Período del Año al cual se desea referir el Informe:

Primer Período : 01/10/1998 � 31/12/1999
Segundo Período : 01/01/2000 � 31/12/2000
Tercer Período : 01/01/2001 � 31/12/2001
Cuarto Período : 01/01/2002 � 31/12/2002

Para mayor detalle Ver Figura Nro. 21

Figura Nro. 21

� Opción: Contribuciones de BIOFOR: Existen aspectos puntuales a los que las
actividades del Proyecto apoyan, estos aspectos también pueden ser enlazados y
presentados en informes especiales, como por ejemplo los referidos al Global Climate
Change, Parques en Peligro (considerado entre Others Impact Area), Reducción de la
Producción Ilegal de la Coca (considerado entre los Objetivos Estratégicos). Para mayor
detalle Ver Figura Nro. 22
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Figura Nro. 22

2. Otros Informes
Este formulario consta de los siguientes informes: (Ver Figura 23)
1. Informe Resumen de Sub Actividades
2. Informe de Progreso de Indicadores
3. Informe de Resultados

Figura Nro. 23
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Estos informes y su contenido se describen a continuación:

i) Informe Resumen de Sub Actividades
El informe corresponde a un listado de todas las Actividades que el proyecto a
considerado su ejecución, en el horizonte del proyecto. Esto permite visualizar
rápidamente la situación actual (ejecución actual), especificando la situación en cuanto al
cumplimento de las actividades con respecto al tiempo, (detalle de fechas de inicio y
término planeadas y actuales). Ver Figura Nro. 24

ii) Informe de Progreso de Indicadores
El informe corresponde lista los Resultados del proyecto en relación con sus Indicadores
por el períodos anuales. Se presenta una estructura de datos respecto a los indicadores,
donde se reporta la información sobre la situación de estos indicadores, sus progresos y
cumplimiento. Ver Figura Nro. 25

iii) Informe de Resultados
El informe corresponde a una visión de todo el período del Proyecto, presentando los
resultados que se esperan alcanzar y los indicadores de estos resultados, se puede analizar
íntegramente el avance y el cumplimiento de los Resultados con respecto a sus
indicadores. Ver Figura Nro. 26

Figura Nro. 24
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Figura Nro. 25

Figura Nro. 26
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3. Informe Detallado de Tareas y Actividades
El informe corresponde a un listado resumen de las Tareas y Actividades, donde se resaltan
las Fechas Planeadas de Inicio y Fin, el Comentario de Cumplimiento de la Tarea. Es un
resumen ejecutivo que permite visualizar rápidamente la situación en el tiempo de cada Tarea
con su respectiva actividad. Ver Figura Nro. 27

Figura Nro. 27
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4. Informe de Gastos por Actividad

Formulario de Ingreso de Datos - Presupuesto
El formulario de Ingresos de datos de presupuestos por actividad, mostrado en la Figura
Nro. 28 corresponde al formulario de consignación del presupuesto anual para cada actividad
identificada, contiene un selector de Períodos (correspondiente a los años de vida del
proyecto),  permite consignar montos asignados.

Figura Nro. 28

Informe Presupuesto vs. Gastos
En el Formulario Report Options en el Subtítulo Expenses se muestran los Gastos Ejecutados
por períodos anuales y trimestrales, en la Figura Nro. 29 se presenta el respectivo formulario
de selección.

Formulario de Informes de Presupuesto vs. Gastos
En la Figura Nro. 30 se presenta un ejemplo del Informe que se obtiene, detallado para cada
trimestre del año seleccionado, el acumulado de gastos, entre otros detalles.
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Figura Nro. 29

Figura Nro. 30
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